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Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
die Beiträge in den Veröffentlichungen der Akademie erscheinen in einem einheitlichen Layout. 
Um den großen Zeit- und Arbeitsaufwand, der mit der Formatierung der Beiträge und dem 
Layout verbunden ist, zu reduzieren, bitte ich Sie, in Zukunft die folgenden einfachen 
Formatvorgaben zu beachten. Ihnen wird es wenig Mühe bereiten, uns hilft es Kosten zu 
sparen. Vielen Dank.  
 
Schriftgröße: 10 pt 
Schriftart: Arial 
Zeilenabstand: „mindestens 13 pt“ (Einstellung bitte so vornehmen.) 
 
Überschriften: Arial 12 pt, fett 

durch zwei Leerzeilen vom vorhergehenden Text getrennt und  
durch eine Leerzeile vom folgenden Text getrennt 

 
Seitenränder: Links 2,5 cm 

Rechts 2,5 cm 
Oben  2,5 cm 
Unten 2,0 cm 

 
Seitenzahlen: Sie sind als reine Zahlen mittig in der Fußzeile anzuordnen. 
 
Bilder 
Bilddateien senden Sie bitte separat im Format JPEG (.jpg) oder TIFF (.tif) mit einer Auflösung 
von mind. 200 dpi und in einem Format von mind. 9 x 13 cm. 
 
Im Text bitte die gewünschte Platzierung durch Benennung des Namens der Bilddatei kenntlich 
machen (z.B. Bild01.jpg). Bilddatei aber bitte nicht in den Text einfügen.  
 
Geben Sie bitte die gewünschten Bildunterschriften an. 
Format der Bildbeschriftung: Arial, 10 pt, kursiv 
 
Tabellen 
Jede Tabelle bitte mit einem Namen versehen und innerhalb des Textes fortlaufend 
nummerieren (z.B. Tab. 5: Bevölkerungswachstum 1989 –1999). Schrift und Zahlen innerhalb 
der Tabelle bitte möglichst ebenfalls in Arial 10pt. 
Format Tabellenbenennung: Arial, 10pt, kursiv 
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